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TERMO DE REFERENCIA N° 00088/2022

1-FUNDAMENTACAO LEGAL

1.1 Para o Tribunal de Contas da Unido (TCU), o termo de referéncia
consiste em um documento, elaborado a partir dos estudos técnicos preliminares, o qual
deve conter os elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado, para
caracterizar o objeto da licitagdo

1.2 Neste interim, a Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021, que dispde

sobre Licitagdes e Contratos Administrativos, no caput do Art. 6° enfatiza que,

XXIII - termo de referéncia: documento necessario para a contratagdo de bens
e servigos, que deve conter os seguintes pardmetros e elementos descritivos:
a) definigdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo;

b) fundamentagdo da contratagdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar
esses estudos, no extrato das partes que ndo contiverem informagdes sigilosas;
c) descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto;

d) requisitos da contratagéo;

¢) modelo de execugdo do objeto, que consiste na definigdo de como o contrato
deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

f) modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo do objeto serd
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgéo ou entidade;

g) critérios de medi¢do e de pagamento;

h) forma e critérios de selegdo do fornecedor;

i) estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos pregos unitérios
referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que Ihe ddo suporte,
com os pardmetros utilizados para a obtengdo dos precos e para os respectivos
calculos, que devem constar de documento separado e classificado;

j) adequagéo or¢amentaria;

1.3 Portanto, esse documento foi elaborado dentro das especifica¢des
estabelecidas pela Lei N° 14.133, de 1° de Abril de 2021, e do Decreto Municipal N° 137,
de 10 de Janeiro de 2022, que regulamenta as contrata¢Ges diretas previstas nos arts. 72
ao 75 da lei n°14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos
administrativos e da outras providéncias no ambito do municipio Marcelino

Vieira/RN.

2- DEFINICAO DO OBJETO
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2.1 Contratagdo de empresa para prestagéo de servigo de buffet, para da
realizacdo de eventos promovidos pelo municipio de Marcelino Vieira-RN, conforme

quantidades e especificagdes abaixo:

ITEM| ESPECIFICACAO UND QTD
001 |Kit de lanches 01 contendo: salgadinho pesando de 8 e ou 10 gramas (tipo:}  Kit 50
rissoles, coxinhas, bolinhas de queijo, pasteis, canudinhos, empadas,
enroladinhos de salsicha): Obs: o pedido ser4 feito por cento por cada tipo de
salgado, 02 tipos de suco em sabores variados de frutas naturais, tipicas da
época e daregido Acondicionado em embalagem de 01 litro, e 03 refrigerante
de primeira linha de 02 litros em sabores guarand, sabor cola e sabor laranja,

002 |Kit de lanche 02 contendo: 10 cachorro quente (Pdo de hot dog bem macio  Kit 50
e Salsicha de boa qualidade, Ervilha e milho, puré de batata cremoso e batat

palha), 02 tipos de suco em sabores variados de frutas naturais, tipicas dj

época e daregido Acondicionado em embalagem de 01 litro, e 03 refrigerante

de primeira linha 02 litros em sabores guarand, sabor cola e sabor laranja.

003 |Kit de lanche 03 contendo: 01 torta salgada, Obs: com p#o de forma com 03]  Kit 50
camadas de recheio (milho verde, creme de leite, maionese, frango, presunto
e ameixa) em forma, pesando em média 02 quilo, Misto-frio (02 fatias de pao
de forma, 01 de mussarela de 20 gramas, 01 de presunto de 20 gramas ¢
manteiga) em forma pesando 02 quilo, 02 tipos de suco em sabores variados
de frutas naturais, tipicas da época e da regido Acondicionado em embalagem|
de 01 litro, e 03 refrigerante de 02 litros em sabores guarand, sabor cola ¢
sabor laranja.

004 |Kit de lanche 04 contendo: 01 bolo comum de taboleiro (receita de 01 kg) 01)  Kit 50
bolo de cenoura com cobertura de brigadeiro (receita de 01 kg), 02 tipos de
suco em sabores variados de frutas naturais, tipicas da época e da regido
Acondicionado em embalagem de 01 litro, e 02 refrigerante de primeira
linha 03 litros em sabores guarand, sabor cola e sabor laranja.

005 |Kit de lanche 05 contendo: 01 Bolo confeitado — com 03 camadas de recheio]  Kit 50
em sabores diversos. (receita de 02 kg),02 tipos de suco em sabores variado
de frutas naturais, tipicas da época e da regido Acondicionado em embalagem|
de 01 litro, e 02 refrigerante de primeira linha 03 litros em sabores guarand,
sabor cola e sabor laranja. /
/

2.2 A contratagdo com o fornecedor, sera formalizada pelo Municipio de
Marcelino Vieira (RN), mediante Contrato, e a execugéo se dara imediatamente apds a
emissdo de Ordem de servigo, correndo as suas responsabilidades todos os direitos e
deveres decorrentes das obrigagdes legais;

2.3 O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, podendo ser

prorrogado por igual periodo, mediante justificativa explicita de acordo com a lei;
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2.4 No prego ofertado deverdo estar inclusos todos os imposto e encargd’é’ v

trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, garantias e quaisquer
outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante nesta
proposta;

2.5 No caso de descumprimento da data de realizagdo da entrega dos
itens ou o ndo atendimento as suas caracteristicas especificas, o licitante ficara sujeito as
penalidades previstas na legislagéo;

2.6 Sera admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos no contrato original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

2.7 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data limite para a apresentag@o das propostas.
2.8 O fornecimento devera ser realizado em utensilios adequados a

serem servidos no evento.

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 Existe uma demanda anual de solenidades no Municipio de
Marcelino Vieira-RN, ndo obstante seu carater eventual, denotam a necessidade de
disponibilidade de um servigo de buffet apto a suprir a exigéncia do momento, onde a
exceléncia na prestagdo desse servico € indispensavel, ja que a falta de determinados
pardmetros na contratagfio, resultaria em uma imagem negativa do Municipio junto a
sociedade.

3.2 Justifica-se o atendimento deste processo licitatério, considerando
a necessidade de atender a demanda de solenidades e eventos internos e externos que
contam com a participagdo dos municipes e outros visitantes.

3.3 A realizag@o do procedimento licitatorio proporcionara condig¢des

favoraveis para o atendimento das reunides a serem realizados, bem como a redugio de
gastos, uma vez que a contratagdo pode ser realizada por meio de uma tnica licitagio.
3.4 O agrupamento dos itens em lote unico deve-se ao fato de evi

prejuizo para o conjunto da contratagdio, em virtude de agregar mais valor ao objeto
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licitado, concentrando a execugdo de diferentes cardapios a um mesmo licitante,
facilitando o gerenciamento e acirrando a disputa, revertendo-se o resultado em economia
para a Administragdo Publica, sendo a ndo divisdo dos itens a melhor op¢éo e mais

vantajosa, do ponto de vista técnico e econdmico.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 O referido processo consiste em determinar as condi¢des que
disciplinardo a futura e eventual contratacdo de empresa para prestagdo de servigo de
buffet, com fornecimento de alimentos para realizacdo de eventos e solenidades

promovidos pelo municipio de Marcelino Vieira-RN

5- REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Além dos requisitos constante neste termo de referéncia, os
requisitos da contratag@o abrangem o seguinte:

5.2 A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(d)o apresentar toda a
documentagdo necessaria a habilitagdo, bem como:

5.2.1- Habilitagdo técnica: Além da habilitagdo juridica, qualificagéo
econdmico-financeira e regularidade fiscal, conforme determina a legislacdo, sera
considerada habilitada no certame, além das exigéncias administrativas e legais
especificadas neste termo de referéncia, a empresa que apresentar: atestado de capacidade
técnica.

5.2.2- Qualificag@o econdmica-financeira: A licitante devera apresentar
as condigdes de habilitagdo econdmico-financeira nos seguintes termos: Certiddo

negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E DA METODOLOGIA UTILIZADA

6.1 A contratada devera assegurar atendimento imediato para situagdes

consideradas de emergéncia, justificada pela necessidade da continuagdo do servi \;J

publico;

-
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6.2 A Empresa vencedora utilizara de pessoal devidamente habilitadd’ «

para execugdo dos servigos, estando incluso no valor total as despesas que incidam, direta
ou indiretamente no pagamento de pessoal e seus materiais que venha a ser utilizado;
6.3 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatorios mensais ou quando for solicitada sobre a prestag@o dos servigos, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administragcdo do Municipio de Marcelino

Vieira/RN.

7-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a
realizagdo dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizag@o de falhas ou defeitos
observados.

7.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnica§ ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos.

7.3 O representante da Administrag@o anotard em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.4 Sdo obrigagdes da Contratante:

7.4.1- Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo
de Referéncia e seus anexos;

7.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos realizados provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

7.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja, reparado ou corrigido;

7.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des d

Contratada, através de comissdo/servidor especialmente designado;
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7.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ad'

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

7.4.7-A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente
Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.5 Séo obrigacdes da contratada:

7.5.1- A licitante vencedora se responsabilizard por quaisquer danos
causados na execugdo dos itens.

7.5.2- A licitante vencedora garantirdA o comportamento moral e
profissional de seus empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente
por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de agdo ou omissdo destes, inclusive por
inobservéncia de ordens e normas da Secretaria Municipal de Administragéo.

7.5.3- A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no
Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus
os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:

7.5.4- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da realizacdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagéo;

7.5.5-Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢Ses de habilitagdo e qualificagdo exigidas

no certame licitatorio;

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd realizado, obedecendo a ordem cronolégica da
fonte de recurso informada na ordem de compra a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o 0rgdo contratante atestar a execug@o do objeto do contrato.

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhad

da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line a
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SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios’

eletronicos oficiais ou @ documentagéo.

8.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrug@o Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.5 Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstincia que impeca a liquidagéo da despesa,
como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hip6tese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagdo da regularizagdo da situag@io, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

8.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

8.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificagfo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

8.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragdo deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensio
temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.10 Nido havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagio
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessdrios para garantir o recebimento de seus créditos.

Palacio Joao Medeiros — CNPJ: 08.357.618/0001-15  Cel José Marcelino, N° 109 - Centro, CIEEP: 59970-000

I-mail: prefeituramarcelinovieirata gmail.com 1elefone: 3385-2070

MARCELINO | secretaria Municipal - ™



g
A
o

~

PREFEITURA DE

| I MARCELINO Secretaria Municipal

\\J; R / VIElRA Nossacosoe | de Administracgao - SEA[i

MELHOR

Fl:

8.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar ‘ié:'s" a
medidas necessarias & rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

8.12 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada
ndo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

8.13 Serad rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, segurang¢a nacional ou outro
de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.14 Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista
na legislag@o aplicavel.

8.15 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a reteng@o tributaria quanto aos
impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagéo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Sera usado como critério de selecdo o menor prego por item.

10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO
ORCAMENTARIA

10.1 A estimativa do valor da contratagdo e a adequagdo orgamentaria

serd informada pela autoridade competente apds o levantamento do valor da contratagio.

11- SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 A recusa injusta da CONTRATADA em deixar de cumprir as
obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes penalidades;

\ )
11.2 Adverténcia;

11.3 Multa;

t o R
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11.4 Suspensio tempordria da participagdo em licitagdo e/d?tf’"
impedimentos de contratar com o Municipio de Marcelino Vieira/RN, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos;

11.5 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, com a
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, emitida pelo executivo, enquanto

perdurarem os motivos das puni¢éo;

11.6 Por atraso na realiza¢do da entrega, fixada no Preglo e neste

instrumento, observado o ordenamento juridico vigente.

Marcelino Vieira/RN, 28 de outubro de 2022.

Railda o Fontes Jacome
Secretaria Municipal de Administracio.
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