PREFEITURA DE

NOSSA CIDADE
CADA VEZ
MELHOR

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Ref.: Solicitagdao n° 0005/2021.

| 1- OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servico de filmagens,
gravacéo, transmissédo de eventos, gravagdo de vinhetas, produgéo de ceriménias,
transmisséo ao vivo, para atender as necessidades da administragdo municipal de
Marcelino Vieira-RN.

| 2-JUSTIFICATIVA

Em atendimento aos principios que regem a administragéo publica, com énfase
para principio da publicidade, a Secretaria Municipal de Administracéo da Prefeitura
Municipal de Marcelino Vieira-RN requer do poder executivo autorizagédo para a
instauragéo de processo administrativo destinado a contratagédo de empresa para o

fornecimento dos referidos servigos.

| 3-RESULTADOS ESPERADOS

Contratagdo da proposta mais vantajosa para a administragdo em
subordinagdo aos seguintes principios: motivagdo, isonomia, legalidade,
impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, vinculagéo ao instrumento convocatoério, julgado objetivo e as diretrizes
de ampliagdo da competitividade, de acordo com os anexos que compde este termo.

Satisfazer integralmente as necessidades da Administragéo Publica Municipal.

| 4-DESCRIGAO DO OBJETO

ITEM ESPECIFICAGCAO | UND QTD

001 |Registro fotograficos de eventos oficiais e extraoficiais realizados| SERV. 24
pelas Secretarias Municipais da Prefeitura Municipal de
Marcelino Vieira-RN.

002 |Filmagens de eventos oficiais e extra oficiais da Administracaq SERV. 24
Publica Municipal com camera fotografica profissional.
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vés de veiculo aéreo nao tripulado de eventoﬁ
oficiais realizados pelas secretarias municipais e areas da cidadel
conforme sejam solicitados pela Administragdo Publica
Municipal.

SERV.

24

004

Gravacao de vinhetas e propagandas por faixa em CD.

UND.

320

005

Servigos de veiculagdo de propaganda volante com carro de
som, com motorista e combustivel.

UND.

320

006

Locucdo em eventos oficiais realizados pela Administragéo
Publica Municipal. Produgdo de cerimoniais para eventos
realizados pela Administracdo Publica Municipal.

SERV.

12

007

Producdo de cerimoniais para eventos realizados pela
Administragdo Publica Municipal.

SERV.

12

008

Alimentacao do site oficial do municipio de Marcelino Vieira-RN,
com textos e imagens de cunho informativos conforme a
legislacéo vigente e de acordo com as normas da ABNT, a partis
de levantamento in loco de acgdes e servigos realizados pela
Prefeitura Municipal.

MES

12

009

Alimentagdo das midias sociais da Prefeitura Municipal de
Marcelino Vieira-RN, Facebook, Instagram, Whatsapp com
imagens e textos a partir de levantamento in loco de agdes €
servigcos realizados pela Prefeitura Municipal.

MES

12

010

Gravagao e edicdo em estudio do programa institucional da
Prefeitura Municipal de Marcelino Vieira-RN, em faixa de CD,
com durag@o minima de 30 minutos.

UND.

12

011

Servico radiofénico de divulgagdo em emissora de radio de
frequéncia modulada (FM) dos atos oficiais e administrativos do
poder executivo municipal e das secretarias, como avisos,
servigos de campanhas educativas, boletins informativos diarios,
comunicados e convites de interesse da municipalidade.

MES

12

012

Transmissdo ao vivo de reunides e audiéncias publicas. Utilizar
plataforma de videoconferéncia para plenario virtual, que
possibilite a sociedade civil interagédo em tempo real.

HORA

72

013

Hora de transmissao ao vivo de eventos oficiais e extraoficiais

HORA

72

[5-METODO DE SELEGAO E CRITERIO DE AVALIAGAO

5.1-Sera usado como critério de selegcdo o menor preco por item.

5.2- Os

ponentes deveram apresentar a seguinte qualificagao técnica:
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> Ate«stado de Capacidade Técnica, emitido em papel timbrado do emitente, como

firma reconhecida de quem assinar o documento, fornecido por pessoa juridica de
direito publico, comprovando de que o proponente executa ou executou os
servicos de natureza, quantidade e espécie condizentes com o objeto deste
processo administrativo, devidamente registrado na entidade profissional

competente.

| -RECUROS ORGAMENTARIOS

O pagamento da presente licitagdo correra a conta dos recursos consignados
no orgamento do Municipio de Marcelino Vieira/RN.

| 7-PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO

» O Termo de Contrato tera validade de 12 (ONZE) meses, iniciados a partir da data
de sua assinatura;

> Os servicos serdo recebidos pelo orgdo solicitante, mediante termo
circunstanciado de recebimento, na figura de pessoa designada;

> O gestor de contratos administrativos atestara se os servicos estao de acordo com
o solicitado e se atende as especificagdes constantes no Termo de Contrato;

» A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar relatérios
mensais ou quando for solicitada sobre a prestagéo dos servicos, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de
Marcelino vieira/RN;

> O recebimento definitivo dos servigos sera atestado quando da apresentagéo, por
parte da contratada de nota fiscal e certidoes de regularidade fiscal;

» O municipio reserva para si o direito de recusar os servicos entregues em
desacordo com o Termo de Contrato, devendo estes ser refeitos as expensas da
detentora do contrato, sem que isto lhe agregue direito ao recebimento de
adicionais;

> Pelo ndo cumprimento deste item, a prestagdo de servico sera tida como nao

executada, aplicando-se as sangdes elencadas no contrato para o caso de
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> A contratada realizara a prestagcdo de servico junto a Secretaria Municipal de

Administragao.

[ 8-CONDIGOES DE RECEBIMENTO

>
>

Os servigos serao recebidos:

Provisoriamente, para efeito de realizagao de verificagdo da conformidade com a
especificagao;

Definitivamente, apés a verificacdo da qualidade dos mesmos, e consequente
aceitacao.

Seréo rejeitados no recebimento, os servigos diferentes dos constantes no Termo
de Contrato, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos na
solicitagao;

Constatadas irregularidades no objeto contratual, o contratante podera:

Se disser respeito a especificagao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando
sua substituicdo ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;

Na hipétese de substituicdo, a contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicagéo da administragdo, no prazo maximo de 30 (TRINTA) dias, contadas da
notificagdo por escrito, mantido o prego inicialmente contratado;

Se disser respeito a diferenga de quantidade ou de partes, determinar sua
complementagdo ou rescindir a contratagdo, sem prejuizo das penalidades

cabiveis;

| 9-CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTO

>

O pagamento sera realizado, obedecendo a ordem cronolégica da fonte de recurso
informada na ordem de servigo, através de ordem bancaria, apés o fornecimento
dos servigos solicitados, desde que a contratada:

Protocole o documento fiscal equivalente na Secretaria Municipal de
Administracao;

Esteja em dia com as obrigagoes previdenciarias (INSS8), (FGTS), tributos federal,
estadual e municipal;

dique o banco, agéncia e conta bancaria na qual sera realizado o crédito.
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> Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidacdo qualquer
obrigagao, por parte do fornecedor,

> O pagamento sera efetuado pela contratante, mediante a apresentagdo da nota
fiscal, em até 05 (cinco) dias uteis quando se tratar de pagamentos nao superior a
17.600,00 ou 30 dias corridos quando se tratar de valor superior a R$ 17.600,00,
a contar da data da liquidagao da despesa.

| 10-RESPONSABILIDADES DAS PARTES

» Sao obrigacées da CONTRATANTE:

» | - Fornecer elementos necessarios a realizacdo do objeto deste processo
administrativo;

> |l - Receber os servigos, procedendo-lhe a vistoria necessaria e compativel com o
objeto deste;

> lll - Efetuar os pagamentos a CONTRATADA, mensalmente a vista da fatura e
recibos devidamente atestada pelo responsavel do 6rgao competente.

» Sao obrigacées da CONTRATADA:

» |- Fornecer os servicos de acordo com o que foi estabelecido no Termo de
Contrato, responsabilizando-se por quaisquer erros, falhas ou imperfeicées que
por ventura ocorram;

> |l - Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, decorrentes de seu fornecimento;

> |l - Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por parte do CONTRATANTE,
prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagoes
solicitadas;

> |V - Manter, durante a execucéo do contrato as condigées de regularidade junto ao
FGTS, INSS, Fazenda Federal, Estadual e Municipal, apresentando os respectivos

comprovantes sempre que exigidos.

[11-ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

» A administracdo designara um servidor para exercer a fungdo de gestor de

0S;
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sumira integral responsabilidade pelos danos causados ao
contratante, ou a terceiros, por si ou por seus representantes, na realizagdao do
contrato, isentando o contratante de todas e quaisquer reclamagées que possam
surgir decorrentes do cumprimento das obrigagées assumidas.

Nos precgos unitarios propostos, deverdo estar incluidos todos os custos de
materiais, mao-de-obra, tributos, leis sociais, lucros e quaisquer outros encargos,
que incidam sobre o fornecimento do objeto licitado, previstos no processo.

A fiscalizagdo da entrega a ser realizada sera efetuada pelo contratante.
Quaisquer instrugdes, alteractes, deliberacdes e demais providéncias que a
fiscalizagdo julgar necessarias para melhor finalizagdo do objeto contratado,
deverdo ser registrados no livio de ocorréncias, ndo cabendo a contratada

nenhuma reclamacéo decorrente de entendimentos verbais.

| 12-SANGOES

>

>
>
»

A recusa injusta da CONTRATADA em deixar de cumprir as obrigagGes
assumidas ou preceitos legais, serédo aplicadas as seguintes penalidades:
Adverténcia;

Multa;

Suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e/ou impedimentos de
contratar com o municipio de Marcelino Vieira/RN, por prazo néo superior a 02
(dois) anos;

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, com a administragéo publica
municipal, emitida pelo executivo, enquanto perdurarem os motivos das punicdes;
Por atraso na realizagdo da entrega, fixada no pregdo e neste instrumento,
observado o ordenamento juridico vigente.

Marcelino Vieira (RN), 10 de fevereiro de 2021.

Railda Corirado Fontes Jacome
SEC. MUN. DE ADMINISTRAGCAO
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