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HOUGA COADE

TERMO DE REFERENCIA N° 00055/2022

1.1 Contratagio de empresas para ministrar horas/aulas de cursos

profissionalizantes diversos, proporcionados pelo Programa Capacita Marcelino,

conforme itens e descrigdes em termo de referéncia.

02 - DESCRICAO DO OBJETO E ESPECIFICACOES

2.1 Os itens objeto da licitagdo devem atender aos padroes de qualidade

estabelecidos pelos 6rgdos competentes conforme tabela abaixo:
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Item |Especificacdes dos servicos Unid Quantidade por turma Quant
No maximo 10 alunos em cada turma com carga
01 Design de sobrancelha Aluno horéria e at¢ 120 horas 2 turma
No maximo 10 alunos em cada turma com carga| 2 turma
02 Corte e costura Aluno |horéria de até 120 horas
No maximo 10 alunos em cada turma com carga| 2 turma
03 Depilagdo Aluno |horaria de até 120 horas
No maximo 10 alunos em cada turma com carga 2 turma
04 Manicure ¢ Pedicure Aluno |horéaria de até 120 horas
No maximo 10 alunos em cada turma com carga 2 turma
05 Arranjo de flores artificias Aluno |horaria de até 120 horas
Aluno |No méximo 10 alunos em cada turma com carga 2 turma
07 Curso basico de Maquiagem horéaria de até 120 horas
Aluno |No méaximo 10 alunos em cada turma com carga 2 turma
08 Marcenaria e carpintaria horaria de até 120 horas
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2.2 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens séo 0s discriminados

na tabela acima.

23 Todo o custo de material (kit individual), instrutor professor,
manutencdo de méaquinas devera esta incluso no valor total.

73 O contrato tera validade de 12 meses podendo ser prorrogado por
igual periodo, mediante justificativa explicita de acordo com a lei;

2 4 Ser4 admissivel a fuséo, cisdo ou incorpora¢do da contratada com/em
outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos no contrato original; sejam mantidas as demais
clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja
a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato;

2.5 No prego ofertado deveréo estar inclusos todos os imposto € encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, garantias e quaisquer
outros 6nus que incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado e constante nesta
proposta;

26 No caso de descumprimento da data de realizagdo da entrega dos
itens ou o ndo atendimento as suas caracteristicas especificas, o licitante ficara sujeito as

penalidades previstas na legislagdo;

3- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1 A Secretaria Municipal de Assisténcia Social-SEMAS ira desenvolver
o Programa Municipal "Capacita Marcelino”" com o objetivo de capacitar familias ¢
individuos de baixa renda para o mercado de trabalho, criando oportunidade de
qualificagio profissional e geragao de emprego e renda.

3.2 O Programa Municipal Capacita Marcelino, possui orgamento proprio
através de emenda parlamentar do SIGTV ja or¢ado pelo municipio.

3.3 Para a execucdio desse Programa sera necessario a contratagdo de

pessoas Juridicas que possam ofertar os cursos descritos na solicitagdo. O fornecedor
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contratado, devera possuir CNPJ proprio, e estd com toda a documentagio necessaria para
CONCOITEr a0 Processo.

3.4 Os cursos deverdo ter carga horaria de 120hs e os custos com:
instrutor/professor; materiais do curso; maquinério, deslocamento do instrutor/professor,
local de realizagdo dos cursos, Kit individual do aluno todos inclusos no valor final é de
responsabilidade do prestador de servigo.

3.5 Os cursos ofertados sdo o curso de Design de sobrancelha, Corte ¢
Costura, depilagdo, manicure e pedicure, arranjo de flores artificiais, curso basico de
maquiagem, e curso bésico de marcenaria e carpintaria, todos podendo haver 2 turmas
com até 10 alunos cada.

3.6 A presente solicitagdo se faz necessdrio para executar 0 Programa
Municipal de Qualificagdo Profissional conhecido por “Capacita Marcelino”.

3.7 O programa Capacita Marcelino € um programa com 0 objetivo de
capacitar familias e individuos prioritariamente de baixa renda e que estdo inseridas no
Cadastro Unico para o mercado de trabalho, bem como a chance de abrir novos caminhos
aos que se encontram em vulnerabilidade social, através da oferta de cursos
profissionalizantes.

38 Diante do cenario nacional, em que houve o agravamento do
desemprego, da fome e da pobreza, proveniente da pandemia enfrentada nos ultimos anos,
em que a classe social foi fortemente afetada; esta realidade de agravamento da questdo
social também estd presente em nossa cidade e com o objetivo se superar tal situag@o
econdmica e social foi criado pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social-SEMAS o

referido programa.

4- DESCRICAO DA SOLUCAO

4.1 O referido processo consiste em Contratagdo de empresas para
ministrar horas/aulas de cursos profissionalizantes diversos, proporcionados pelo

Programa Capacita Marcelino, conforme itens e descri¢cdes em termo de referéncia.
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5- REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Além dos requisitos constante neste termo de referéncia, os
requisitos da contratag@o abrangem o seguinte:

5.2 A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(d)o apresentar toda a
documentagdo necesséria a habilitagéo, bem como:

5.2.1- Habilitagdo técnica: Além da habilitagéo juridica, qualificagéo
econdmico-financeira e regularidade fiscal, conforme determina a legislagdo, serad
considerada habilitada no certame, além das exigéncias administrativas e legais
especificadas neste termo de referéncia, a empresa que apresentar: atestado de capacidade
técnica.

5.2.2- Qualificagdio econdmica-financeira: A licitante deverd apresentar
as condi¢des de habilitagdo econdmico-financeira nos seguintes termos: Certiddo

negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da licitante.

6- MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Os cursos podera ser realizados durante o periodo 12 (doze) meses,
contados da data de assinatura.

6.2 Prestar suporte a Contratante quando esta informar necessidades
especificas referentes ao objeto.

6.3 A Empresa vencedora utilizard de pessoal devidamente habilitado
para execugdo dos servigos, estando incluso no valor total as despesas que incidam, direta
ou indiretamente no pagamento de pessoal e seus materiais que venha a ser utilizado.

6.4 Os cursos tera duragdo de 120(cento e vinte) horas, com horarios €
datas a serem definidos, podendo ter cada curso profissionalizante 10 (dez) alunos por
turma, sendo um total de 02(duas) turma cada.

6.5 No caso de descumprimento da data de realizagdo do servigo ou o
nio atendimento as suas caracteristicas especificas, o licitante ficara sujeito as

penalidades previstas na legislagéo.

Nl
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6.9 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatérios mensais ou quando for solicitada sobre a prestagéo dos servigos, ao qual, devera
ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Marcelino

Vieira/RN.

7-MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a
realizagiio dos servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizago de falhas ou defeitos
observados.

7.2 A fiscalizagio de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndio implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e
prepostos.

7.3 O representante da Administrag@o anotard em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagio das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

7.4 Sdo obrigagdes da Contratante:

7.4.1-Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia e seus anexos;

7.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servicos recebidos provisoriamente com as especificagdes constantes do Termo de
Referéncia e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivo;

7.4.3-Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

corrigido;
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7.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da

gy

Contratada, através de comissio/servidor especialmente designado;
7.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus

anexos;
7.4.7-A Administragdo ndio responderd por quaisquer compromissos

assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente

Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de

ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.5 Sdo obrigagdes da contratada:
7.5.1- A licitante vencedora se responsabilizara por quaisquer danos
causados na execug@o dos servigos.
7.5.2- A licitante vencedora garantird o comportamento moral e

profissional de seus empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente

por todos os danos e/ou atos ilicitos resultantes de agdo ou omisséo destes, inclusive por

inobservancia de ordens e normas da Secretaria Municipal de Administragéo.
7.5.3- A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no

Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus

os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto e, ainda:
7.5.4- Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas que antecede a data da realizagdo dos servigos, os motivos que impossibilitem o

cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagdo;
7.5.5-Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade

com as obriga¢es assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas

no certame licitatério;
7.5.6-Indicar preposto para representd-la durante a execugdo do

contrato.

8- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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8.1 O pagamento seré realizado, obedecendo a ordem cronologica da
fonte de recurso informada na ordem de servigo a partir do recebimento da Nota Fiscal
ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o 6rgdo contratante atestar a execugao do objeto do contrato.

8.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on- line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou @ documentagao.

8.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

8.5 Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes & contratago, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagdo da despesa,
como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovagdo da regularizagio da situagdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

8.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.7 Antes de cada pagamento & contratada, serd realizada consulta ao
SICAF para verificar a manutengéo das condigdes de habilitagdo exigidas no Termo de
Referéncia.

8.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da
contratada, serd providenciada sua notificago, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
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8.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administragio devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
temporaria de participagdo em licitagdo, no d&mbito do érgdo ou entidade, proibigéo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instru¢do Normativa n® 3, de 26 de abril de 2018.

.10 Ndo havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagéo
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessérios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as
medidas necessdrias a rescisio contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

.12 Havendo a efetiva execugdio do objeto, os pagamentos serdo
realizados normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso a contratada
néo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

8.13 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro
de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
maxima autoridade da contratante.

8.14 Quando do pagamento, serd efetuada a retengéo tributaria prevista
na legislagdo aplicavel.

8.15 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n® 123, de 2006, néo sofrera a reten¢do tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1 Sera usado como critério de selegio 0 menor prego por item.
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10- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E ADEQUACAO

ORCAMENTARIA
10.1 A estimativa do valor da contratagio e a adequagdo orgamentaria

ser4 informada pela autoridade competente apds o levantamento do valor da contratag@o.

11- SANCOES ADMINISTRATIVAS
11.1 A recusa injusta da CONTRATADA em deixar de cumprir as

obrigagdes assumidas ou preceitos legais, serdo aplicadas as seguintes penalidades:

11.2 Adverténcia;

11.3 Multa;
11.4 Suspensdo tempordria da participagdo em licitagdo e/ou

impedimentos de contratar com o Municipio de Marcelino Vieira/RN, por prazo nao

superior a 02 (dois) anos;
11.5 Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, com a

ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL, emitida pelo executivo, enquanto

perdurarem os motivos das punigéo;
11.6 Por atraso na realizagdo da entrega, fixada no Pregdo e neste

instrumento, observado o ordenamento juridico vigente.
Marcelino Vieira/RN, 27 de junho de 2022.
bono,
A ¢bora Pereira Paiva
Secretiria Municipal de Assisténcia Social
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