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TERMO DE REFERENCIA N° 00028/2024

01 — DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Apresento, a seguir, estudos preliminares realizados contendo elementos
capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administracdo, considerando o preco
atualmente praticado, a definicdo de métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de
execucdo do contrato, quando for o caso para a; Contratacdo de servico de fornecimento de
Buffet para coffee break e coquetel, em realizacdo de eventos promovidos pelo municipio de

Marcelino Vieira-RN e suas unidades administrativas.

Item ESPECIFICACAO DOS ITENS UNIDADE QTD
COFFEE BREAK - TIPO 01 (Composi¢do no Anexo
: Und 1200
1 abaixo)
COFFEE BREAK - TIPO 02 (Composicdo no Anexo
1200
: Und
5 abaixo)
COQUETEL - TIPO 01 (Composicdo no Anexo
: Und 200
3 abaixo)
COQUETEL - TIPO 02 (Composi¢cdo no Anexo
: Und 200
4 abaixo)

1.2 Integram o presente termo o anexo 01 que compde o cardapio que
deveré ser fornecido.

1.3 A empresa contratada devera responsabilizar-se integralmente pelos
servicos contratados, cumprindo evidentemente as disposicdes legais que interfiram em sua
execucdo; Os pré-requisitos de formacdo e experiéncia dos colaboradores, bem como
exigéncias especificas.

1.4 A contratada devera adotar as praticas de sustentabilidade previstas no
art. 6° da Instrucdo Normativa SLTI/MP n° 1, de 19/01/2010, no que couber.

1.5 Os quantitativos acima apresentados sdo apenas estimativos, néo
havendo a obrigacdo desta Municipalidade demanda-los integralmente e unicamente, podendo
este ser entregue fracionado e havendo a necessidade renovado via termo de aditivo, se assim
for e houver vantajosidade para a administracao.

1.6 A contratada é responsavel pela padronizagdo dos itens tais como jarras,

tacas, talheres, pratos, e demais itens para que os alimentos possam ser servidos.

Rua Coronel José Marcelino, 109, centro, Marcelino Vieira/RN
CNPJ N° 08.357.618/0001-15
Telefax: 3385-2070 — E-mail: prefeituramarcelinovieira@gmail.com



PREFEITURA DE

‘&l MARCELINO

w NOSSA CIDADE
CADA VEZ
MELHOR

02- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1 Tendo em vista a previsdo de realizacdo de eventos nesta
municipalidade, tais como Festa de junho e emancipacdo politica, com diversas solenidades
no decorrer deste periodo festivo, e algumas datas comemorativas de cada unidade
administrativa, houve a necessidade da abertura de um processo administrativos de
contratacdo direta para a atender as demandas objeto deste Termo de Referéncia.

2.2 Em fungéo das necessidades Institucionais, da natureza da solucéo, dos
riscos envolvidos na contratagdo e dos custos obtidos no levantamento de precos, definiu-se
no Estudo Técnico Preliminar, a contratacdo de uma empresa especializada de servigos de
buffet e coquetel por meio da formacdo de um contrato e dentro do prazo de validade,
podendo este ser prorrogado por interesse da contratante até o limite que a lei estipular,
conforme disciplinado em contrato.

03 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricdo do objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis inseridos no estudo técnico Preliminar.

3.2 Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

3.3 O prazo para a realizagdo dos servicos sera tempestivo, de acordo com

as necessidades da administracao publica municipio.

04- MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

4.1 Os servicos serdo prestados para atender as demandas das solenidades
sob responsabilidade desta municipalidade e suas unidades administrativas, de forma
parcelada, mediante ordem de servigo, na qual estardo especificados o evento, o local e o
horéario de cada evento, bem como as quantidades que deverdo ser servidas, de acordo com as
especificacbes do Termo de Referéncia, das condi¢cfes estipuladas em sua proposta comercial
e do contrato, no prazo de no maximo 3 (trés) dias Uteis, contados do recebimento das
Ordens de Servigo/ Fornecimento.

4.2 Prestar suporte a Contratante quando esta informar necessidades

especificas referentes ao objeto.
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4.3 A empresa licitante vencedora do processo obriga-se a apresentar
relatérios mensais ou quando for solicitada sobre a prestacdo dos servigos, ao qual, devera ser
encaminhado a Secretaria Municipal de Administracdo do Municipio de Marcelino
Vieira/RN.

4.4 Os produtos deverédo ser entregues acondicionados em embalagens que
permitam o seu perfeito estado de conservagdo, nas quantidades, dias e horarios determinados
pelo fiscal do Contrato.

4.5 A Contratada devera disponibilizar o fornecimento em até 1 hora antes
do horario previsto para o inicio do coffee break/coquetel.

4.6 Os servicos do buffet da Contratada deverdo ser entregues nas
dependéncias do local informado na Ordem de Servico.

4.6 As partes devem cumprir fielmente as obrigacbes assumidas,

respondendo pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

05- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, serd designado
representante para acompanhar e fiscalizar prestacdo dos servigos supra mencionado,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

5.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.3 O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

5.4 Séo obrigacgdes da Contratante:
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5.4.1-Solicitar o servigco de coffee break ou coquetel através de Ordem de
servico com antecedéncia de 3 dias Uteis do evento, informando local, dia e horério limite
para entrega.

5.4.2-Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
servigos recebidos provisoriamente com as especificaces constantes do Termo de Referéncia
e da proposta, para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

5.4.3- Rejeitar, no todo ou em parte, o servico de fornecimento entregue em
desacordo com as especificacdes descritas neste Termo de Referéncia e com as obrigacoes
assumidas pelo fornecedor.

5.4.5-Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada,
através de comissdo/servidor especialmente designado;

5.4.6- Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus
anexos;

5.4.7-A  Administracdo ndo responderd por quaisquer COMPromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Termo
de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.4.8 Manter local disponivel para o recebimento dos materiais

5.5 Sédo obrigacdes da contratada:

5.5.1- Prestar os servi¢os pontualmente no horario e entregar os produtos
nas quantidades, forma, prazo e local estabelecidos neste Termo de Referéncia e conforme as
orientagdes constantes do seu Anexo A.

5.5.2- A Contratada deve cumprir todas as obrigaces constantes no Termo
de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

5.5.3- Correra por conta exclusiva da Contratada a responsabilidade pela
retirada e entrega dos itens, assim como pelas despesas de transportes etc.

5.5.4- Apresentar os produtos em suas devidas embalagens em perfeitas
condigBes, substituindo, imediatamente, da notificagdo do fiscal do contrato, todas as
unidades que nédo estiverem apropriadas para 0 consumo humano. Esses servicos devera ser

prestado por pessoas com qualificagdo profissional , utilizando de equipamentos e materiais
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apropriados, orientando e exigindo a higiene pessoal bem como do local que esteja sendo
servido e prestando 0s Servigos.

5.5.5- Apresentar os produtos em suas devidas embalagens em perfeitas
condicgdes, substituindo, imediatamente, da notificacdo do fiscal do contrato, todas as
unidades que n&o estiverem apropriadas para 0 consumo humano

5.5.6- Utilizar empregados com conhecimentos basicos dos servicos a serem
feitos bem como apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por
meio de cracha ou proprio do uniforme. a serem executados, emconformidade com as normas

e determinagGes em vigor.

06- DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

6.1 O contratante realizara inspecdo minuciosa na execucdo dos Servicos,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pela entrega, com a finalidade de verificar a adequacdo dos itens e constatar e
relacionar os arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

6.2 O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢bes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima entrega dos itens até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

6.3 Os itens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 24 horas, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga dos itens, nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucdo do contrato.

07-FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE -
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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7.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de CONTRATACAO DIRETA na modalidade DISPENSA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

7.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia

de sancédo que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

c¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-

Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sancBes impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

7.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por
parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas

7.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

7.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacéo

7.7 Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do
fornecedor sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos

7.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagéo
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

7.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos

7.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da
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filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

7.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuigdes.

7.12 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes
requisitos de habilitacéo:

7.12.1 Habilitacdo Juridica

7.12.1.1 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.12.1.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

7.12.1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.12.1.4 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.12.1.5 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil

de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
7.12.1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz
7.12.1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a

ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
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Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lein®5.764, de 16 de dezembro 1971

7.13 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacdo respectiva.

7.13.1 HabilitagGes fiscal, social e trabalhista.

7.13.2.1 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.13.2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos 0s
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.13.2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

7.13.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 1° demaio de 1943;

7.13.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.13.2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre

7.13.2.7 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagéo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

7.13.2.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
Estadual n° 675, de 2020 e Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de

inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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7.14 Qualificacdo técnica e Comprovacdo técnico profissional, pela
licitante, de possuir em seu quadro técnico permanente, mediante registro na carteira
profissional, ficha de empregado, contrato de trabalho, contrato social ou contrato de natureza
civil com trabalhador autbnomo, na data prevista para a assinatura do contrato de 01 (um)
profissional de nivel superior em Engenharia em Seguranca do Trabalho, detentores de
atestado de responsabilidade técnica por execugdo de servigos de caracteristicas semelhantes

ao objeto da licitacao.

08- DAS PENALIDADES

8.1 O ndo cumprimento das condi¢bes estipuladas neste Termo de
Referéncia implicard na adogdo de medidas e penalidades previstas no artigo 156 da Lei
14.133/2021, de 1° de abril de 2021.

09 -DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

09.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento Geral do Municipio.

09.2 Para tal, o processo deve ser encaminhado ao Departamento de
Orcamento e Financas do Municipio de Marcelino Vieira para que indicara a dotacdo
orcamentaria de acordo com 0 escopo em questao.

09.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera
indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.
Marcelino Vieira/RN, 03 de abril de 2024

Railda Conrado Fontes Jacome
Secretaria Municipal de Administragéo
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Composicao do Cardéapio

COFFEE BREAK - TIPO 1

COMPOSICAO

UNIDADE

Por pessoa

Quantidade minima

Chocolate quente

ml.

100

Café

ml.

100

2 variedades de sucos naturais da
polpa de fruta, sendo elas: laranja, maracujé, acerola,
abacaxi, goiaba

ml.

200

2 variedades de refrigerantes (Coca ou
Guaran, com uma opgdo para dietas sem
acucar)

ml.

200

3 variedades de salgados fritos ou de

forno pesando no minimo 100 gramas

cada, a escolher:

- Quiche

- Pastel

- Risole

- Coxinha

- Folhado de Queijo

- Tortelete deQueijo

- Empada (camardo, bacalhau ou
frango)

- Mini-Sanduiche

- Mini-hamburguer

- Torta de Legumes

- P&o dequeijo

- P&estipo Croissant recheado

Unidade

2 variedades de bolos, a escolher:
- Bolo deRolo

- Chocolate

- Doce deLeite

- Ameixa

- Liméo

- Laranja

- Maca

Fatia

Salada de fruta ou frutas fatiadas — 4
variedades no minimo

Taca 200 ml

N

3 variedades de doces, a escolher:
- Casadinho

- Brigadeiro

- Surpresa de Uva

- Folhado de Goiaba

- Folhado de Chocolate

Tortelete de Leite Condensado (sabor
limdo, maracuja, kiwi ou morango)

Unidade
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COFFEE BREAK - TIPO 2

COMPOSICAO

UNIDADE

Por pessoa

Quantidade minima

Café ml.

100

2 (duas) variedades de sucos naturaisda ml.
polpa deFruta

200

2 (duas) variedades de refrigerantes (tipo ml.
Coca ou Guarana)

200

2 (duas) variedades de salgados fritos ou de
forno forno pesando no minimo 100
gramas cada, aescolher:

Pastel

Risole

Coxinha

Pao de queijo

Unidade

3 (trés) variedades de bolos, a escolher:
Chocolate Fatia
Ameixa
Liméo
Laranja

2 (duas) variedades de doces, a
escolher:

- Casadinho, Brigadeiro, Surpresa deUva

Unidade

COQUETEL -TIPO 1

COMPOSICAO

UNIDADE

Por pessoa

Quantidade
minima

- Coquetel de Frutas sem Alcool

Ml

200

- Agua de Céco

Ml

100

- 2 (duas) variedades de refrigerantes(Coca ou
Guarana)

Ml

300

8 (oito) VARIEDADES DE SALGADOS FRIOS:
-Canapés em diversos sabores com Recheios (creme cheese com geleia
de pimenta ouframboesa/frutas vermelhas/damasco/amora/alho
poré/gorgonzola/tomate cereja/tomate seco)
-Paté diversos sabores — (creme de atum, tomate seco, presunto e
mussarela, gorgonzola) Servido EmTorradas
Tortas fria de frango no péo frances

Unidade

05 VARIEDADES DE SALGADOS QUENTES:
Trouxinha de carne de sol
Pasteizinhos de carne de sol
Folhados de queijo, ou carne de sol com queijo
Carolinas Recheadas Com créme de frango ou com carne de sol nata

Unidade

DOCES: Bombons Finos

Unidade
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COQUETEL - TIPO2

COMPOSIGCAO

UNIDADE

Por pessoa

Quantidade minima

5 (cinco) VARIEDADES DE SALGADOSFRIOS
Mini Quiche: Frango/Charque

Mini Empada Aberta: Queijo/Misto Folhados:
Queijo/Misto

Salgados Fritos e de Forno: Misto /
frango/Queijo/ carne

Canapés: Azeitona/Tomate/Atum

Mini Sanduiche: Salpicdo/Presunto e Queijo Pao de
Queijo

Frios (queijos e presunto)

- Pezinhos Variados

unidade

4 (quatro) VARIEDADES SALGADOS QUENTES
Cachorro Quente

Escondidinho de Carne de Sol

Cuscuz Recheado

Mungunzadoce

porcao

1 (uma) VARIEDADE DE DOCES:
Bolos Variados: Macaxeira, Cenoura,Milho, Liméo e
Chocolate
Doces: tradicionais (Brigadeiro, Casadinho,
Surpresa de Uva e Olho de Sogra

- fatia
- unidade

2 fatias
3 unidades
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